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AnexA b Anuntul ofiiatin dota de 02.09,2022

Atribuliile postului:

comportimentul Comunicore ti relolii cu publicul:

,.asiguri accesut ta informaliite de interes pubtic comunicate din oficiu previzute [a art.5
din Legea N.544/2001 privind tiberut acces ta informaliite de interes pubtic, cu
modificirite tj comptetirile utterioare;
2.solicite compartimentelor de speciatitate actuatizarea anuate a tistei documentetor de
interes public ti tistei categoriitor de documente produse ti/sau gestionate de institufie,
potrivit tegii;
S,asigure, potrivit prevederitor legate, pubticarea ti actuatizarea anuati a butetinutuj
informativ care cuprinde informaliite prev;zute ta pct,l) aprobat de inspectorut tef,
conform Anexei nr.2la Normete metodotogice de aplicare a prevederitor Legii
nr.544l2001, cu modificirite i compteterile utterioare;
4.asigure pubticarea anuale pe pagina proprie de internet a institu[iei, precum $i in
l,lonitorul Oficial al Romaniei, partea a lll-a, Raportut periodic de activitate al
inspectoratului teritorial de munci, conform anexei nr.3 ta Normete metodologice de
aphcare a prevederilor Legii N.54412001, cu modificirite ti comptetArite utterioare, dupi
ce in preatabit a fost aprobat de inspectorul ief;
s.primette, inregistreazi soticitirite privind informaliile de interes pubtic in sistemut
informatjc SIA/,^C/COLUMBO ti le evatueazi primar, pentru a stabiti daci informaliile
solicitate se incadreazi in categoria informaliitor de interes pubtic, daci pot fi comunicate
din oficiu, [a cerere sau exceptate de ta liberul acces at cetilenilor;
6.asigure transmiterea soticitirilor primite structuritor competente din institulie pentru
verificarea respectirii art.12 din Legea nr.544l2001, cu modificerile ti compleGrite
ulterioare, in cazulin care informaliile soticitate nu sunt dintre cete comunicate din oficiu;
T.redacteaze rispunsurite citre soticitanli pe baza respunsurilor primite de ta
compartimentele previzute ta pct.6) !i asigure transmiterea acestora in termenete
previzute de actete normative referitoare ta tiberul acces [a informaliite de interes public;
S.asiguri gratuit modetete formutaretor-tip ate cereritor de informa[ii de interes pubtic,
ate reclamaliitor administrative, ate scrisoritor de rispuns ta aceste soticitiri;
9.asiguri inregistrarea in termen a documentetor in registrut previzut in acest scop,
conform anexei 9 [a Normete metodotogice de apticarea a Legii nr.54412001, cu
modificirite ti compteterite utterioare;
,0.organizeazi ti coordoneazi funclionarea punctutui de informare ti documentare pentru
accesut pubticutui ta informaliile furnizate din oficiu;
,r.primelte ti inregistreaze petjlii, conform Ordonanlei Guvernutui nr.27l2002 privind
reglementarea actiyitilji de sotulionare a petiliitor, cu modific;rile ti comptetirile
utterioare, in sistemul informatic S|ArIIC/COLUMBO 9i in registrut special previzut in acest
scop;
l2.inainteazi petitiite inregistrate cetre conducitorii compartimentetor de speciatitate, in
funclie de obiectut acestora, cu precizarea termenutui de trimitere a raspunsutui;
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,J.urmirette solulionarea ti redactarea in termen a rispunsuritor petiliitor;

14.urmireite ca rispunsurile ta petilii se fie semnate de inspectorul tef ori de persoana

imputernicitA de acesta, precum ti de iefut compartimentului care a solulionat petilia;
,S.asiguri expedierea rispunsuritor cetre petilionari, precum tj ctasarea, arhivarea
peti!iitor ii a respunsuriLor acestora;
16. redirectioneaze petiljite care conlin probteme ti aspecte ce nu intra in competenla
institutiei la autorite[ile sau instituliite publice care au ca atributii rezotvarea probtemetor
sesjzate, in termenele previzute de [ege, urmand ca petilionarut sa fie inttjinlat despre
aceasta;
,T.intocme$te semestriat RaportuI de activitate privind sotutionarea petiliitor pentru
lnspectorat ti it prezinti inspectorutui lef;
lS.furnizeaza ziarittitor, informalii de interes public care privesc activitatea instituliei, in
condilijte prevezute de lege;
,9.informeazi in timp utit ii asiguri accesut ziarittitor la activitilite !i acFunite de interes
pubtic organizate de institulie;
20.asigure dialogutintre ziaritti $i conducerea instituliei in vederea reatizirii de interviuri,
dectarafij, puncte de vedere, rectificeri, tu;ri de pozilie, drept ta repticS;
2r.etaboreazS zjlnic revista presei ti o transmite inspectoruLui ief;
22. monitorizeazl fluxurite de ltiri ate agenfiitor de presi, ate emisiunitor de radio qi

teteviziune;
23.sesizeaze conducerea instituliei asupra unor aspecte din pres5, emisjuni radio fi
tetevjzjune, ce fac trimitere directd ta activjtatea institutiei;
2?.indeptinette $i atte sarcini $ atribulii in domeniut de competenli potrivit actelor
normatr've sau dispuse ierarhjc.

Comportimentul Economic, qchizilii publice, odministrotiy

A.ln octivitoteo de ochizitii pubtice

,.etaboreaz; ,,Programut anuat al achiziliitor pubtice" pe baza necesitelilor li prioritelitor
comunicate de cetetatte compartimente din cadrut instituliei $i opereazi actuatiziri ate
acestuia ori de cete ori apar necesitSti noi;
2.etaboreazi strategia anuatA de contractare a achizitiitor pubtice $i opereazi modificrri 5i
compLetiri ulterjoare asupra acesteia;
J.efectueazi anatize;i studii de pial6 in scopul utiUzerii efjciente a fonduritor publice;
4.etaboreaz; Notele de achizilij in conformitate cu programul achizitiitor pubtice;
s.etaboreaze sau, dupi caz, coordoneaz6 activitatea de etaborare a documentaljei de
atribuire;
5.indeptinette obtigaliite de pubticitate impuse de Legea 98/2016 a achizi[iitor pubtice cu
modificirjte lj comptetirile utterioare;
T.aptice finatizeazi procedurite de atribuire a contractetor de achizifii publice pentru
inspectorat potrivit ,,Programutui anuat at achizitiilor pubuce" conform prevederitor legate
rn vrgoare ;
8. reatizeazi achizitiile directe;
9.constituie 9i pistreaze "Dosarut achiziliei pubtice";
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l0.urmerette executarea ti finatizarea contractelor privind achiziliite pubtice, dupi caz, in
colaborare cu compartimentete impticate in derutarea acestora;
1 l.etaboreazi ti propune conducitorutui institutiei proiecte de norme ti proceduri de lucru
in domeniut achiziliitor pubtice potrivit tegistalieiin vigoare;
l2.intreprinde demersurite necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/ recuperarea
inregistririi autorititii contractante in SEAP;

l3.intocmette anual raportarea achizitiilor catre SEAP;
'l4.deruteaz5 ti fjnatizeazi, in condiliite legii $i a creditetor bugetare aprobate ,

obiectivele de investilii;
l5.partjcipi [a efectuarea inventarierii, [a valorificarea inventaretor $i ta stabilirea
rezuttatetor inventarierii;
l6.indeplinelte ti atte sarcini li atribulii in
normative sau dispuse ierarhic.

B.ln octivitoteo finonciar-contobild

domeniul de competentl potrivit actetor

,.organizeazA activitatea financiar-contabiti ti de gestiune in conformitate cu legite in
vigoare (!inerea contabititilii pe categorii ti pe fiecare obiect de evidenl;, tinerea
contabilitetii vatoritor materiale cantitativ-valoric sau numai vatoric);
2.asiguri respectarea normelor contabite, a stocerii 9i pestrerij pe suport tehnic a dateLor
inregistrate in contabititate in toate situatiite in care sunt utitizate sistemete de pretucrare
automate a datetor;
3.asjguri pistrarea in arhiva proprie, a tuturor registretor de contabititate ti a

documentetor justificative ce stau [a baza inregistrirjtor in contabititate conform
Nomenctatorului arhivistic aprobat;
4,ia toate masurile pentru reconstituirea documentetor contabiLe in situalie de distrugere,
sustragere sau pjerdere in termen de maxjmum 30 (treizeci) de zite de [a constatarea
acestei situatji;
5.asiguri respectarea normetor emise de Ministerul Finanletor Pubtice cu privire ta
intocmirea ti utilizarea documentetor iurtificative ti contabite pentru toate operatiunjle
patrimoniate li inregistrarea tor in contabititate in perioada ta care se referd;
6.intocmette situaliile trimestriaLe ti anuate pentru aparatuI propriu in conformitate cu
prevederite Legii nr.82/1991 a contabititilii, repubticate cu modificerite ti comptetirite
utterioare ti in conformitate cu normete metodotogice de inchidere a conturitor contabite,
privind intocmjrea ti depunerea sjtualiitor financiare ate institulijtor publice pe care le
depune [a ordonatorul secundar de credite;
T.intocmette toate jurnatete previzute de tegea contabititelii (registrut jurnat, regjstru
inventar, cartea mare);
8,fundamenteaze ti etaboreazi proiectut Bugetutui de Venituri ii Chettuieti pentru
inspectoratut teritorial de muncd precum ti propunerile de rect]'ficare a Bugetului de
venjturi ti chettuieti;
g.organizeaz; evidenla t1 conduce contabititatea sumetor destinate bugetutui de stat
incasate cu tittu de tarife de ta agenlii economici ti atte venituri ate bugetului de stat,
conform prevederitor legale in vigoare;
10.!ine evidenla pe p6titor a tuturor incaseritor din
activitate ate lnspecliei Muncii;
1 l.organizeazi evidenla Si raportarea angaiamentetor

prestalii efectuate in domeniile de

bugetare gi tegate;
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l2.asiguri faza finale a execuliei bugetare "ptati";
l3.intocmelte li transmite in termenut stabitit lnspecljei Muncii, lunar, necesaruI privind
deschiderea credjteLor la Tittut I "Chettuietj de personat" li ta Tittut ll" Bunuri li servicij";
l4.intocmelte li transmite lnspecliei Muncii necesarul privind deschiderea creditetor ta

Tittut "Chettuieti de capitat";
ls.intocmette tj transmite lnspecliei Muncii propuneri privind tista tucrirjtor de investitii,
construclji montaj, reparalii capitate, asiguri ii urmirette finanlarea ti decontarea
acestora in timita vatoritor aprobate $j a preyederitor bugetare;
16.verifici statut de funclii al lnspectoratutui din punct de vedere at incadririi in
prevederiLe bugetare aprobate;
l T.intocmeite lunar impreun; cu compartimentul resurse umane statete de satarii;
lS.intocmette lunar, trimestrial sau anual situaliite statistice solicitate;
19.tunar intocmette li depune dectaralia unici privind obtigalia de ptati a contribuliilor
sociate ti evidenla nominati a persoanelor asigurate, intocmette ti depune declaralia
pdvind obtigaliite de plati ta bugetul de stat, impozite ti taxe ce se ptetesc in contut unic;
20.etibereaze, ta cererea persoanetor interesate, adeverinle privind venitut net reatizat de
satarialij din aparatut propriu pentru obiinerea de credite, pentru giranti, judecetorje,
case de sanState, medicul de famitie, etc., adeverinte privind contribuliite c;tre fondut
ini!iat de asigurari de 5;nltate ti contributia citre fondut de asigur;ri socjale; alte
adeverinte (prjvind numarut zitetor de concediu medicat, etc.);
2l.verific5 existenta documentetor necesare pentru acordarea deduceritor conform Legii
ff,227/2015, cu modificirite $i comptet;rite utterioare;
22.intocmette ordinete de plati pentru satarii, contribuliite angajatutui $i angajatorutui
cetre bugetut de stat ti bugeteLe asiguriritor sociate ti fonduritor speciate retjnerite din
satarii, cltre furnizorii de bunuri ti servicii etc.;
23.intocmette tunar monitorjzarea chettuietilor de personal pentru lnspectorat;
24.exercit5 controtuI financiar preventiv proprju asupra operaliunilor stabitite prin decizie
(in situalia in care persoana desemnat; este din cadrul acestui compartiment);
zs,organjzeazi ii conduce contabititatea operaliunitor de incasiri ti ptifj derutate prin
conturite in lei deschise pe seama lnspectoratutui;
26.urmerette decontarea in termenuI tegat a avansuritor acordate pentru deplasiri interne
sau chettuieli materiate;
2T,verifice deconturite de chettuieU materiate sau deconturite intocmite de satariatij care
se deptaseaz; in interes de serviciu in deplaseri interne;
23.efectueazi operaliuni de incasiri ti pte[i (prin casierie sau prin virament);
29.urmirette derutarea contractetor prin incadrarea ptilitor efectuate in prevederile
acestora;
S0.asigurA transmiterea sau inregistrarea etectronici a rapoartetor sau a datelor in
sistemu[ nalionat de raportare FOREXEBUGj
3l.intocmette tunar situaiia indicatoritor din bitan! ti a pt;titor restante pentru inspectorat
tj o transmjte in termenut stabitjt lnspecliei Muncii;
l2.intocmeite tunar execulia bugetari pentru inspectorat ti o transmite in termenut
stabilit lnspecljej Muncii;
33.verifjci tj propune spre aprobare ordonatorului secundar de credite, cu avizuI
ordonatorutui te4iar de credite, documentalia pentru casarea obiectetor de inventar ti
scoaterea din functiune a mijloacelor fixe din patrimonjul inspectoratutui;
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34.anuat intocmette ti depune, daci este cazut, formutarut P4000 privind inventarut
centratizat at bunurilor imobile proprietate privati a statului ti a drepturitor reaLe supuse
inventarierii;
35.participi [a efectuarea inventarierii, ta valorificarea inventaretor ti ta stabilirea
rezuttatetor inventarierii ;
S6.indeptinette ti atte sarcini ti atribulii in domeniut de competenla potrivit actetor
normative sau dispuse ierarhic.

Seryiciul control relolii de muncd:

1. controteaze aplicarea regtement;ritor Legate, generate ti speciate, cu privire [a

incheierea, executarea, modificarea, suspendarea ti incetarea contractelor individuate de
munc5;
z.etaboreazi Programul prgpriu de acliunj al inspectoratutui teritoriat de munc5 in baza
anauzelor datetor statistice, specificului geo-economic at judelului ti Programutui - cadru
de acliuni at !nspecliei Muncii;
3.reatizeazA acliunite de controt inscrise in Programut cadrut de acliunj propriu at
inspectoratutui, in domeniut retalijtor de munc;;
4.participi la realizarea acliunitor de controtin cadruI campaniilor nalionate sau locale, in
domeniut retatiitor de munc6;
5.contro(eaze fotosirea de citre angajatori a fo4ei de munci, in scopul identificirii
cazurilor de munci nedectarati. in scoput combaterii cazuritor de munci nedectarat;,
controlul se efectueaz; [a locul de munci unde sunt identificate persoanete care presteazi
activitatea, pe baza fi$elor de identificare, datetor existente in registrul general de
evidenti at satarialitor transmis la lnspectorat, precum ti a oriceror atte documente
soUcitate de inspectorut de muncd;
6.impune cu ocazia controaletor comptetarea fi$ei de identificare prin care se
consemneazi dectaraliite persoanetor care presteazi activitate. Modetut fiiei de
identificare este previzut in anexa [a regutamentut de organizare ti funclionare a
lnspectiei Muncji, aprobat prin Hoterarea Guvernutui N.48812017;
T.constat; daci activitatea prestati in baza unui att tip de contract decat cel de munc; se
desfiloari in condi!iite unui raport de munce;
S.dispune incheierea contractelor individuate de munc; ii transmjterea acestora in
registrul generat de evidenle a satarialitor pentru tucr;torii identificali ci presteaze
activitate fAri contract indivjduatde muncE;
9,controteazi acordarea drepturitor cuvenite satariatitor ce decurg din [ege, din contractul
cotectiv de muncl apticabit li din contractete individuate de munce;
lo.controleazi respectarea prevederitor legate care reglementeaz; regjstrut generat de
eviden[i a satarialitor;
ll.controteazi respectarea prevederilor legate privind detatarea satarialjtor in cadrul
presterii de servjcii transnalionate, astfel cum prevede Legea nr.'16l2017 privind detalarea
salarialilor in cadrut prestirii de servicii transnalionale;
l2.controleazi incadrarea in munc; a cetilenitor striini in Romania;
lS.controteazi activitatea desfiturati de agenlii de plasare a fortei de munc;, precum li
respectarea de citre acettia a condiliitor previzute de tegea speciati;
l4.controleaz5 actjvitatea desfilurat; de agentij de munci temporarS, precum li
respectarea de cetre acettja a condiljitor prevlzute de tegea speciala;
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l6.comunice initiin!5ri prin care reprezentantul angajatorutui
prezinte documentete necesare controlutui ta sediut societilii/at
de munc;, cu precizarea datei, orei li a documentetor soticitate,

tNSPECT|A MUNC

INSPECTORATUL TERITORIAL DE MUNCA ARGES

l5,controteaze apticarea misuritor de
femei ti birbali;

respectare a egatitilii de Fnse 5i de tratament intre

controtat este invitat se
inspectoratutui teritoriaI
atunci cand controlut nu

poate fj finatizat ta data inilierij tui;
l7.sohcit, reprezentantitor entitilij controtate, precum !i tucretorilor, singuri sau in
prezenla martorilor, copij de pe documentele care au legituri cu obiectut controtului
efectuat, precum li note scrise de [a persoanele care pot da retalii cu privire [a aspectete
verificate li, dupi caz, reatizeazi fotografii ii inregistriri audjovideo;
18.participe, impreuni cu atte autoritili sau institulij pubtice, ta reatizarea ptanuritor de
control comune privind identjficarea cazuritor de munci nedectarate, stabitite in baza
protocoaletor incheiate cu alte institutii ale statului;
lg.sesizeazi organele de urmlrire penate cu privjre ta cazurite sau ta situaliite de incitcare
a dispoziliitor tegale in domeniut de competenli, cand existi indicii de siv6r;ire a uner
infracliuni;
zo.furnizeazi informalii de specialitate, participe ta etaborarea de studii gi anatize in
domeniut retaliilor de munc5;
21.aptici strategia privind identificarea Si combaterea muncii nedeclarate;
22.controteazi respectarea prevederitor legate speciate in care lnspectia Muncii, prin
inspectoratete teritoriate de munci, au competenle de controt ti de apticare a sancliunitor
contraventionate;
2l,constati ti sanctioneazi nerespectarea prevederitor tegislaliei in domeniut
munci li dispune misuri obtjgatorii pentru intrarea in tegalitate;
24.verifice modut in care au fost duse ta indeptinire mesurite dispuse
controatetor efectuate ta angajatori;
25.controleazl situaliite semnatate de ceteleni, institutii pubtice sau agenlj economici prin
sesiziri, adrese, scrisori, audiente, in tegituri cu nerespectarea legistaliei in domeniuL
rela[iitor de munci ti r;spunde petenFlor cu privire ta constatirite efectuate ti /sau, dup;
caz, cu privire ta misurite dispuse pentru intrarea in tegalitate;
26.intocmette tunar rapoartete privind activitatea desfiturat; in domeniut retaliitor de
munc; ti participi la etaborarea rapoartelor de activjtate care se transmit lnspectiei
Muncii;
2T.cotaboreazi cu Compartimentut Control Securitate ti S6netate in Munci la organizarea,
coordonarea ii derutarea de campanii nationale ti acliuni comune de controu
2S.etaboreazi proceduri operationate in baza metodologiitor intocmite de lnspeclia Muncii
in domeniul retaFitor de muncl li pun in apticare prevederite acestora;
29.organizeazi, in cotaborare cu atte institutii sau organisme specializate, acliuni in
vederea cunoatterii prevederilor tegale in domeniuL retaliitor de munc; ori, dupi caz,
particip: la astfet de acliunj;
30.pune ta dispozilia detegalitor lnspecliei Muncji, la termenele stabitite de acettia,
documentete tj informaliite soticitate;
31.reatizeaz6 ta termenete stabilite, misurite dispuse de cetre reprezentanlji lnspecliei
Muncii prin notete de controt li comunici modut de reatizare a acestora;
32.elaboreaze ti comunici h termenele stabitite, materiatete in domeniu[ de competenli
solicitate de lnspectia Muncii;
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33.comunici in condiliite stabitite de metodologiite etaborate de lnspectia Muncii ti
procedurite apticabite, rezuttatete acliunilor/campaniitor dispuse;
34.asigurE schimbul de informa$i cu autoritilite administratiei pubtice centrale ti tocate,
precum ti cu persoanete fizice ti juridice, in condiliite tegii, in domeniu[ de competenli;
35.colaboreazt cu atte institu[ii de control la nivel teritoriat, in vederea reatizirii unor
acliuni comune pentru cunoaSterea ti respectarea prevederitor legate in domeniut retaliitor
de munci;
36.ta soticitarea inspectorutui general de stat at lnspecliei Muncii participi [a derutarea
unor acliuni sau, dupi caz, [a grupurile de lucru organizate sau coordonate de lnspeclia
Muncii;
3T.furnizeazi informatii pentru mediatizarea activiteFi instituliei, in domeniul de
competentS, cu informarea inspectorului $ef;
18.asiguri introducerea datetor ti informatiitor in sistemut informatic SIA,l,tC/COLUMBO;
S9.inregistreaz; societeFle comerciate - agenli de ptasare a fo4ej de munci in
str;initate, ti centraljzeaze datete cu privire [a persoanele romane mediate de c;tre
acestea ti angajate in streinetate, pe care le transmite lnspecliei Muncii spre pretucrare li
elaborare de rapoarte periodice;
40.organizeaz6, periodjc, acliuni pentru informarea ti con$tientizarea angajatorilor, a
reprezentantilor acestora, precum ti a attor persoane interesate, in domeniul reta[iitor de
munca;
4l.indeptinette ti alte sarcini ti atribulii dispuse ierarhic in domeniut de competen!5.

Comp. Contrccte colectiye de muncA ti monitorizore rclolii de muncd

,.elibereazi certificate/adeverinle in baza documentetor existente in arhivele
lnspectoratutui, ta cererea persoanetor fizice, juridice sau a oriciror entiteF care au
dreptut tegat de a solicita ti a obline aceste informalii;
3.asjguri pSstrarea ti gestionarea arhivei constituite din documentete depuse de
angajatori;
5.etibereazi copii in baza documentetor existente in arhivele inspectoratetor teritoriale de
munci, ta cererea persoanetor fizice, juridice sau a oriceror entitiF care au dreptul legat
de a soticita !i a obtjne aceste informalii;
6.etibereazi extrase din baza de date aferenti sistemului REGES - Registrut General de
Evidenli a Satarialilor in format etectronic, constituitA pe baza registretor depuse de
angajatori;
T.asiguri, pe baza protocoatelor incheiate [a nivel nalionat cu atte institutii ate statutui,
schimbulde date extrase din registrul generat de evidenli a satarialitor privind activitatea
desfeturati in baza contractetor individuate de munce, in condiliite tegii;
8.asiguri preluarea ta sediu a registretor generate de eyidenfi a satarialilor in format
etectronic;
g.organizeaz; activitatea de inregistrare a prestatoritor de seMcii care compteteazi ti
transmit registrul generat de evidenti a salariatitor;
lo.organizeaze activitatea de pretuare a extrasetor registrelor de evidenle a zitieritor
depuse de angajatori ta inspectorat, conform prevederitor Legii nr.52l2011, repubticaG,
cu modificarite ti comptetirite ulterioare ti a Normetor metodotogice de apticare a
acesteia;
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l l.verifici corectitudinea inscrierii datetor ti modificarea acestora in registrut de evidenle
a zitieritor f;cute de angajatori, in conformitate cu prevederile Legii nr.521201'1,
repubticata, cu modificirite ti comptetirite utterioare ti a Normelor metodotogice de
aplicare a acestei [egi;
l2.prelucreaz; datete cu caracter personal cu respectarea prevederitor Legii nr. 67712001
pentru proteclja persoanetor cu prjvire la prelucrarea datetor cu caracter personal li tibera
circutalie a acestor date, cu modificirite 5i comptetirite ulterioare;
l3.asiguri introducerea datetor $i informatiitor in sistemut informatic SlAMC/C0LUMBo;
l4.cotaboreazi cu compartimentul controt retatii de munci in vederea schimbutui de
informatii in domeniul de competenti;
l5.indeplineite ti atte atribulii in domeniut de competen!5 potrivit acteLor normative sau
dispuse jerarhic.

Comp. lnformaticd

,.coordoneazl activitatea de administrare ti dezvottare a relelei informatice 9j a
infrastructurii de comunicalii de date din cadrul inspectoratutui;
2,organizeaze ti coordoneazi realizarea ti intretinerea bazei informalionate necesare
activitilii inspectoratutui;
S.asigure suport tehnic pentru utitizarea sistemelor informatice gestionate in cadrul
inspectoratutui;
4.participA ta activitilite de mentenanli evotutiv5, respectiv de mentenantl corectivi,
pentru sistemete informatice gestionate (SIAMC/COLUMBO, ReGES);
5.anatizeazi ti face propuneri de modernizare a sistemutui informatic a[ domeniitor de
activitate specifice inspectoratuluj;
6.realizeazi cu sprijinut cetorLatte compartimente din institutie anaLiza sistemelor
informatice existente, formutand posibitjtiti de dezvoltare a acestora;
T.prezint5 propuneri privind sistemut informatic ti asjgura asistenle de specialitate pentru
achiziljonarea echipamentelor hardware ii software necesare imptementirii acestuia;
S.spriiini activitatea de achizilii de tehnici de calcut, produse softlvare, servicii
informatice $i sotutii informatice complete ta nivetul inspectoratutui;
9.asigur5, prin speciaUtti in domeniu, consuttanti'in vederea intocmirii documenta[iiLor de
atribuire, respectiv cooptarea acestora'in comisiile de evatuare, in vederea realizirii unei
evaluiri corecte ti coerente a ofertetor
'l0.organizeazi ti coordoneaz6 activitatea de culegere a datetor specifice activiteiij
lnspectoratutui, asiguri centratizarea ti prelucrarea acestora;
l l.etaboreazi rapoarte ti analize specific obiectului de activjtate at institulie utitizand
bazete de date gestjonate [a soticitarea fundamentat6 a conducitoritor compartimentetor
functjonale;
l2.participI impreuni cu celelatte compartimente la analiza necesare etaborrrji de
rapoarte periodice , situatii, sinteze !i atte documente solicitate de inspectorat sau organe
ale administraliei locate, pe care le realizeazi sau dupi caz le transmjte spre punere in
apUcare lnspectiei Muncii;
l3.asigure suportut togistic de natura lI necesar deruterii in bune condilii a acljunilor
desfiturate de inspectorat;
l4.asigure suportut pentru reatizarea tj imptementarea apticaFitor informatice specifice
gestiunii, exploatirii ti administririi bazetor de date;
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l5.instruiette ti acordA asistenle personatutui inspectoratului cu privire la utilizarea
corecti a echipamentetor ti aplicaliilor specifice domeniutui de activjtate (catcu[atoare,
imprjmante, echipamente de comunicalii de date, etc.)
l6,cotaboreazi cu personalul cu atribulii in domeniut resurseLor umane la organizarea ti
coordonarea programeLor de formare a personalului privitor la domeniul specific de
activitate at compartimentutui;
'lT.etaboreazi ti aptici in conformitate cu cerinlete lnspectiei Muncii ti ate lnspectoratului,
reguLi specifjce pentru utilizarea echipamentetor $i apticaliitor informatice;
lS.asigura ti intreline funclionarea reletei locate de calcutatoare din sediite ti punctele de
tucru djn judet, precum ti transferul de date intre acestea;
l9.configureazi caracteristicite utitizatoritor, paroLete ti drepturite de acces in relea;
20.anatizeaz; permanent sistemu[ informatic ti propune imbunitilirea ti cre$terea
efjcienlej acestuia, particjpand ta realizarea proiectetor de modernizare;
2l,organizeazi ti coordoneazi elaborarea ii/sau achizilionarea de produse software,
hardware ti consumabile necesare desfilurSrii activititii in condilii optime;
22.propune, etaboreazA tj apuc5 cete mai bune strategii ti metode de intrefinere 9i
reparare a echipamentetor din dotarea instituliei pentru care a expirat perioada de
garanlie, conform prevederitor tegate specifice in vigoare;
23.administreazi $i actuaLizeazi, pe baza datelor primite de La compartimentele de
speciatjtate, portatul extern a[ inspectoratului;
24.asiguri intretinerea portatului extern aI institutiei in conformitate cu cerintele
jnspectoratutui ti cu nevoite de informare ate agentitor economici sau persoanetor fizice
25.asigurA conditjite necesare firmetor speciatizate pentru intrelinerea ti depanarea
produsetor hardware ti software instalate, conform cLauzetor;
26.etaboreazi ii apUci in conformitate cu cerinlete lnspectiei Muncii, politicj de securitate
informatica a datetor vehicutate in cadrul instituliei, prin intermediut reletei tocate ti
asigur; actuatizarea continui a acestora;
2T.organizeaze ti coordoneaz; conectarea [a relele informalionale na]ionate ti
internationale ii utitizarea acestora;
2S.cotaboreazi in ptan informatic cu atte institulii;
29.participi periodjc ta cursuri privind speciatizarea ti perfecFonarea profesionati in
vederea mentjnerji la zi a cunottinletor necesare desfitur;rii eficiente a activitelii
informatice;
30.informeaza, lunar, teful ierarhic superior cu p.ivire la activitatea desfi$urat6 ii
probtemete constatate;
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